UNTERSTUTZUNG FUR DIE BUCHHALTUNG FUR
UNSER 20 KOPFIGES WECF E.V. TEAM
GESUCHT

(10-25 STUNDEN)

Wir sind ein internationales Netzwerk mit Schwerpunkt auf Geschlechtergerechte,
nachhaltige Entwicklung. Women Engage fo a Common Future (WECF) e.V.
Deutschland ist ein gemeinnutziger, eingetragener und unabhdngiger Verein mit Sitz
in der Munchner Innenstadt, der die Férderung der 6ffentlichen Gesundheit, des
Umwelt- und Klimaschutzes und der Geschlechtergerechtigkeit zum Ziel hat. Das
Vereinsziel wird durch die Realisierung konkreter Projekte in Deutschland, aber auch
mit internationalen Partner*innen verwirklicht.

Zum ndchstmadglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n erfahrene*n und
enthusiastische*n Buchhalter*in oder eine Person, die im administrativen
Vereinswesen versiert ist, die gemeinsam mit unserer langjdhrigen
Buchhalterin/Finanzfachfrau in der Verwaltung das Rickgrat unserer Organisation
sein mochte. Wir suchen eine deutschsprachige Person mit praktischen
Englischkenntnissen, die von unserem Buro in Minchen und teilweise von zu Hause
aus arbeiten kann.

Wir sind ein starkes, integratives Team mit einem dynamischen Arbeitsumfeld. In den
letzten Monaten ist unser Team deutlich gewachsen. Angesichts dieser Entwicklung
brauchen wir dringend weitere Unterstitzung fUr unser Finanz- und Administrations-
Team. Gemeinsam kdnnen wir einen spurbaren Beitrag zur nachhaltigen
Entwicklung, dem Klimaschutz und dem grundlegenden Menschenrecht auf eine
saubere Umwelt leisten!
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ZUSAMMENFASSUNG DER POTENTIELLEN AUFGABEN

e Unterstutzung bei der laufenden Vereins-Buchhaltung mit der Software syska
EuroFibu (inkl. Unterstutzung bei der Erstellung des Jahresabschlusses)

e Unterstutzung bei allen Fragen rund um die Personalverwaltung

e Unterstltzung bei Ausgangsrechnungen und Férdermittelabrufen

e Unterstutzung beim allg. Projektcontrolling und der Liquiditdtsplanung

e Unterstutzung bei der Reisekostenabrechnung

e Kooperation mit Steuerberatung, Finanzamt und Jurist*innen zur Klarung
laufender vereinssteuerrechtlicher Fragen

e Unterstutzung bei der Projektabrechnung (Projektférderung von
EU/Bund/Stiftungen etc.)

o Unterstitzung bei der Dokumentenverwaltung/Strukturierung der digitalen
Ablage

DAHER WUNSCHEN WIR UNS ERFAHRUNG
e im Vereinssteuerrecht

e Dbei Projektabrechnungen im Zuschusswesen
e im Personalwesen/-verwaltung
e inder englischen Sprache

Hast du Lust, WECF e.V. zu unterstutzen? Dann bewirb dich jetzt! Wir freuen uns auf
deine Bewerbung.

Bei Interesse und fur weitere Informationen melde dich bitte bei:
WECF e.V.

Annemarie Mohr

St.-Jakobs-Platz 10

80331 Munchen

E-Mail: annemarie.mohr@wecf.org

Bewerbungsschluss: 31. Januar 2024
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